
 

 

Sind Sie bereit die Zukunft der Stadt Schaffhausen mitzugestalten? 

 

Das Stadtarchiv Schaffhausen schlägt Brücken zwischen Vergangenheit, Gegenwart und Zukunft 

sowie zwischen Forschung, Verwaltung und Öffentlichkeit. Es sichert im gesetzlichen Auftrag 

authentische Quellen und macht sie als Archivgut für Staat und Gesellschaft nutzbar.&nbsp;Indem 

das Stadtarchiv Verwaltungsentscheidungen langfristig nachvollziehbar macht, ermöglicht es die zum 

Wesen des demokratischen Rechtsstaats gehörende Transparenz des Verwaltungshandelns und die 

Wahrung der persönlichen Rechte der Bürgerinnen und Bürger. Zudem verantwortet das Stadtarchiv 

das städtische Records Management. 

 

Inmitten der Schaffhauser Altstadt gelegen, ist das Stadtarchiv als Informations- und 

Dienstleistungszentrum damit ein einzigartiger Ort - an dem wir täglich mit historischen Originalquellen 

arbeiten. 

 

Haben Sie Interesse an einer vielseitigen und spannenden Tätigkeit in einem kleinen, motivierten 

Team? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Unsere Stelle ist vorerst bis 31.12.2029 befristet. 

 

Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir per 01.04.2025 oder nach Vereinbarung oder nach 

Vereinbarung eine/einen  

Fachfrau/Fachmann Information und Dokumentation 
(80 %) 

In diesem spannenden Job 

 erschliessen Sie analoge Verwaltungsakten und Privatbestände. 

 übernehmen Sie Verantwortung im Benutzungsdienst. 

 sind Sie die erste Kontaktperson für unsere Archivbenutzerinnen und Archivbenutzer. 

 führen Sie Digitalisierungen unserer Bestände im Rahmen von Projekten und 
Benutzungsanfragen aus. 

 arbeiten Sie fallweise in Projekten zur Beständeerhaltung mit. 

 orientieren sich Ihre Arbeitszeiten an den Öffnungszeiten des Lesesaals. 
 

Sie sind hier erfolgreich 

 wenn Sie eine Lehre&nbsp;als Fachperson Information und Dokumentation EFZ oder eine 
gleichwertige Ausbildung absolviert haben. 

 auch wenn Sie einen Fachhochschul- oder Hochschulabschluss besitzen und bereits eine 
ähnliche Tätigkeit im Archivwesen ausgeübt haben. 

 weil Sie die Archivarbeit fasziniert und Sie sich für die Schaffhauser Stadtgeschichte interessieren. 

 da Sie gerne dienstleistungsorientiert arbeiten und Freude am direkten Kundenkontakt haben. 

 aufgrund Ihrer selbstständigen, genauen und effizienten Arbeitsweise. 
 

Für fachliche Auskünfte steht Ihnen Herr Cyril Schiendorfer, unter der Telefonnummer +41 52 632 52 
30 gerne zur Verfügung. 

Für Fragen rund um die Bewerbung wenden Sie sich bitte an Nathalie Bonamassa, HR Beraterin, +41 

52 632 68 10. 

Sind Sie interessiert, Teil der Stadt Schaffhausen zu werden? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung 

online über unser elektronisches Bewerbungsportal. 

https://recruitingapp-2808.umantis.com/Jobs/1?lang=ger&Reset=G&DesignID=10008

